


FORMATO DE PROPUESTA
Toda subvención tiene sus propias instrucciones, parecidas a las siguientes:

Instrucciones

Antes de completar la propuesta, por favor lea los criterios de elegibilidad y objetivos de la convocatoria para verificar que su proyecto califica para obtener financiamiento.

Por favor presente la propuesta completa. Las propuestas incompletas serán descartadas.

Las propuestas deben ser enviadas a más tardar a las 11:59 p. m. hora local de cada país en la fecha límite establecida. La fecha límite es la fecha en que la propuesta debe ser recibida (no enviada). Las propuestas recibidas después de esa fecha serán descartadas.


SECCIÓN I: RESUMEN DEL PROYECTO


1. Nombre del Proyecto (100 caracteres máximo)


2. Ubicación del proyecto 
(Indique en qué país(es) de la región se desarrollará el proyecto y en cual(es) área(s) protegida(s) – elija una o más áreas, si aplica. Especifique tanto como sea posible: Municipio, Ciudad, Pueblo. Indique el área total de la(s) área(s) protegida(s), las coordenadas GPS -latitud y longitud- y el enlace al mapa de Google, si aplica y si es posible.)  

3. Organización Aplicante/Información de Contacto
Tipo de organización: (seleccione entre: Organización No-Gubernamental, Organización Gubernamental, Organización Comunitaria, Academia u Otros. Especifique otros.) 


4. Grupos Beneficiarios Directos e Indirectos (1000 caracteres máximo)
(Presente los beneficiarios directos e indirectos por separado. Especifique tanto como sea posible: nombre(s) de la organización (es), número de integrantes, distribución por edad y género, ocupación económica principal, etc. No use tablas, solo texto.)



5. Resumen del Proyecto (1000 caracteres máximo)



SECCIÓN II: DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO

6. Introducción y Justificación


7. Información adicional (3000 caracteres máximo)
(Utilice esta sección para complementar la información presentada en la Tabla de Desarrollo del Proyecto (Anexo 1) si una o más actividades requieren una explicación más detallada. Por ejemplo, puede proporcionar información adicional sobre las actividades que se implementarán o los protocolos utilizados para el monitoreo en campo. Basado en las actividades que implementará, si la metodología y/o los protocolos de monitoreo que se utilizarán durante el proyecto ya están documentados y no se modificarán, estos pueden ser proporcionados como anexos.)

8. Colaboraciones y Terceros (3000 caracteres máximo)
(Indique si las actividades se llevarán a cabo en colaboración con otras organizaciones, redes o entidades. En caso afirmativo, explique cómo supervisará y coordinará estas colaboraciones a lo largo del proyecto.)


9. Sostenibilidad del Proyecto (1500 caracteres máximo)
(Indique brevemente cómo el proyecto o proceso tendrá continuidad al terminar la subvención solicitada. ¿Contribuirá este proyecto a crear una nueva fuente de financiamiento que pueda pagar el costo de la continuidad de las actividades apoyadas?)

10. Bibliografía
Incluya una lista completa de las referencias y literatura citada


INSTRUCCIONES ANEXOS

Tabla de Desarrollo del Proyecto (Anexo 1): 

Para completar la tabla de desarrollo de proyecto, incluya la siguiente información en cada columna respectiva del Anexo 1:
Meta a largo plazo: La meta a largo plazo es un enunciado que expresa el cambio positivo que el proyecto promoverá a largo plazo (cinco años o más) y que tendrá un impacto a nivel local y regional y quizás también a mayor escala.

Objetivo general: El objetivo general es un enunciado que expresa el cambio positivo que el proyecto pretende lograr dentro del plazo del proyecto y con los recursos disponibles. Un buen objetivo debe comenzar con un verbo y cumplir los criterios de ser SMART: específico, medible, alcanzable, realista/orientado a resultados y con un plazo determinado (¿quién?, ¿qué?, ¿dónde?, medible y delimitado en tiempo).

Objetivo específico: El objetivo específico es un enunciado en el que se detallan los logros deseados. Un buen objetivo debe comenzar con un verbo y cumplir los criterios de ser SMART: específico, medible, alcanzable, realista/orientado a resultados y con un plazo determinado (¿quién?, ¿qué?, ¿dónde?, medible y delimitado en tiempo). No designe más de cinco objetivos específicos.

Resultados esperados: Defina los resultados esperados para cada uno de los objetivos específicos. Puede haber más de un resultado esperado por objetivo.
Actividad: Describa las actividades que se llevarán a cabo para cada objetivo específico. Las actividades deben referirse a acciones específicas que deben emprenderse y centrarse en alcanzar los resultados esperados. Explique brevemente cómo se llevará a cabo la actividad. Adjunte a los documentos compartidos de esta propuesta la/s metodología/s o el/los protocolo/s a utilizar, y mencione las referencias correspondientes en la sección de “Bibliografía”.
Unidad de tiempo: Cada aplicante puede definir las unidades de tiempo del proyecto. Si su proyecto tiene una duración inferior a dos años, elimine las columnas no utilizadas. Indique, para cada actividad, en qué unidad de tiempo se desarrollará (se sugieren meses).
Productos: Incluya el listado de productos generados por actividad, si aplica. No en todas las actividades se generan productos. Los productos son materiales producidos en el proyecto como estrategias, manuales, libros o artículos publicados o por publicar, videos/documentales, mapas, infraestructura, programas de manejo, plataformas en línea, cuyo beneficio y utilización irá más allá de la duración del proyecto. En algunas ocasiones, estos productos pueden servir como medio de verificación, pero hay medios de verificación que no son productos, como las minutas de reuniones, fotos, grabaciones de reuniones, recibos de pago, ubicaciones georreferenciadas, entre otros.
Indicadores de Desempeño: Mide el éxito de una actividad o el grado de implementación de la actividad. Para medir el % de desarrollo, el indicador debe expresarse en términos cuantitativos (número, porcentaje, proporción) y/o cualitativos (hecho, conocimiento). Defina el indicador para cada actividad. Incluya la meta que quiere alcanzar al final del proyecto por cada indicador. La columna de resultado sólo se completa para los informes. Al enviar su propuesta, esta celda debe estar en ceros. Es necesario que defina los medios de verificación por indicador. Esta es la información que proporciona evidencia del desarrollo de las actividades y la verificación de los indicadores de desempeño y determina los métodos que serán utilizados para colectarlos.
Indicadores de Impacto: Mide los cambios en el estado del sistema subyacente para lograr sus objetivos y su meta a largo plazo. El cambio debe ser positivo y debe referirse a un comportamiento constructivo modificado en las personas o un cambio directo en el medio ambiente, entre otros. Es posible que los impactos presentados no se logren alcanzar durante el desarrollo de este proyecto, pero es importante indicar qué se espera como impacto a largo plazo. Recuerde vincular los indicadores de impacto solamente a los objetivos del proyecto, no a las actividades o resultados esperados. Pueden incluir más de un indicador de impacto por objetivo si fuera necesario. Deberán incluir el valor de línea base al inicio del proyecto. Pueden comenzar de cero si es algo que no se ha hecho antes. Incluya la meta que quiere alcanzar al final del proyecto. La columna de resultado sólo se completa para el informe final.  Al enviar su propuesta, esta celda debe estar en ceros.
Supuestos: Se refiere a qué condiciones previas, si las hay, deben cumplirse antes de que comience el proyecto. Los acontecimientos importantes, condiciones o decisiones necesarias para la sostenibilidad en el largo plazo.
% de Desarrollo: Esto se completa sólo en los informes. Se calcula en automático cuando ingresan la información de resultado de indicadores de desempeño. Favor de no modificar la fórmula de las celdas.

Comentarios del aplicante: Esta columna es para añadir información durante la preparación de la propuesta y su revisión, y la presentación de los informes y su revisión. Por favor, incluya la fecha de cada comentario.





Presupuesto del proyecto (Anexo 2):

El Anexo 2 presenta el formato del presupuesto. El presupuesto es una parte esencial de la solicitud de subvención. Su presupuesto debe: (a) ser razonable, (b) describir claramente cada ítem, (c) ser fácil de entender, y (d) ser matemáticamente correcto. 
Presente un detalle presupuestario por el costo total del proyecto, indicando claramente qué se está solicitando, qué será proporcionado por otros donantes y administrado por el aplicante (contrapartida) y con qué está contribuyendo la organización. Especifique y separe estas contribuciones en contrapartidas en especie y en efectivo.
El presupuesto debe estar estructurado por actividad, indicando equipamiento y materiales, suministros, consultorías, etc. que serán requeridas para cada actividad por separado. Sin embargo, hay rubros generales (salarios y costos administrativos) que no están particularmente vinculados a una sola actividad y deben ser presentados de una manera general (como indicado en el ejemplo).
El costo máximo administrativo permitido es el 10%. Los costos administrativos se refieren exclusivamente a los gastos operativos fijos de la organización.
Para esta convocatoria, al menos un 25% del monto total del proyecto deberá provenir de otras fuentes.

La tabla Excel del presupuesto debe incluir notas aclaratorias detalladas para indicar claramente cómo fue calculado cada monto (costos unitarios) y las necesidades o uso del rubro presupuestario. Es importante indicar los fondos de contrapartida en términos del costo o porcentaje del costo total que será aplicado al proyecto. Por ejemplo, si un vehículo será usado para el proyecto, la contrapartida es el equivalente al porcentaje del valor del mismo que contribuyen a las actividades del proyecto, no necesariamente al valor total del vehículo.

En el Anexo 2, en la pestaña “Fuentes de Financiamiento”, especifique y separe las contribuciones indicadas en la sección “Costo estimado del proyecto” del formato de propuesta en contrapartidas en especie y en efectivo. Indique por favor su estado, ej. si la propuesta se está preparando o está en proceso de revisión o si los fondos se han adjudicado o desembolsado. Por favor, asegúrese de que las contribuciones en el “Presupuesto del Proyecto” coincidan con los montos en las “Fuentes de Financiamiento”. Las cartas de compromiso para el efectivo y contribuciones en especie de otras organizaciones/donantes deben reflejar las fuentes de financiamientos indicadas a seguir.

	Fuentes de financiamiento (Contrapartidas)
	Suma total de la donación
	Cantidad asignada a este proyecto
	Plazo de 
la donación (Mes/Año)
	Año de la donación
	Estado de la contrapartida

	
	
	Total
	En especie
	Efectivo
	
	
	

	
	$
	$
	$
	$
	
	
	

	
	$
	$
	$
	$
	
	
	

	
	$
	$
	$
	$
	
	
	

	TOTAL
	$0,00
	$0,00
	$0,00
	$0,00
	
	
	



En el Anexo 2 encuentre la tabla para ser completada en Excel. Agregue cuantas líneas le sean necesarias.
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